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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SETTORE INNOVAZIONE E DIGITALIZZAZIONE

In caso di inerzia Istanze di parte

casella di posta elettronica istituzionale * Istanza di parte orari modalità indirizzo account

1 0444 221207 /// MAIL / PEC 30 giorni /// 0444/221111 MAIL/PEC 0444 221207

2 0444 221207 /// MAIL / PEC 30 giorni /// /// 0444/221111 /// MAIL/PEC 0444 221207

3 0444 221207 MAIL / PEC 30 giorni /// /// 0444/221111 /// MAIL/PEC 0444 221207

4 0444222706 sistemi_informativi@comune.vicenza.it /// MAIL / PEC 48 h /// /// 0444/221111 /// MAIL/PEC 0444222706

5 0444222706 sistemi_informativi@comune.vicenza.it /// MAIL / PEC 15 giorni /// /// 0444/221111 /// MAIL/PEC 0444222706

6 Notifica L. 265/1999 /// MAIL / PEC 30 giorni /// /// 0444/221111 /// ufficio messi MAIL/PEC

7 0444221283 casacomunale@comune.vicenza.it /// MAIL / PEC /// /// 0444/221111 /// MAIL/PEC 0444221283 casacomunale@comune.vicenza.it

Struttura 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria

Denominazio
ne 

procedimento 
(breve 

descrizione)

Riferimenti 
normativi

Dirigente 
dell'Ufficio 

responsabile del 
procedimento

Recapito 
telefonico 
dell'Ufficio 

responsabile 
del 

procedimento

Account di posta elettronica dell'Ufficio 
responsabile del procedimento

Responsabilit
à 

dell'adozione 
del 

provvediment
o ove diverso 

dall'Ufficio 
Responsabile 

(Organo di 
vertice/ 

Segretario 
generale)

Modalità con 
le quali gli 
interessati 
possono 

ottenere le 
informazioni 

relative ai 
procedimenti 
in corso che li 

riguardino

Tempi di 
conclusione 

del 
procedimento

Il 
procedimento 
per il quale il 
provvediment

o 
dell’amministr

azione può 
essere 

sostituito da 
una 

dichiarazione 
dell'interessat

o, ovvero il 
procedimento 

può 
concludersi 

con il silenzio 
assenso 

dell'amministr
azione

Strumenti di 
tutela, 

amministrativa e 
giurisdizionale a 

favore 
dell'interessato

Indicare 
l'eventuale  

link di 
accesso al 
servizio on 
line, ove sia 

già 
disponibile in 

rete, o 
necessità di 

attivarlo

Modalità per 
l'effettuazione 
dei pagamenti 
eventualmente 

necessari (codici 
IBAN 

identificativi del 
conto di 

pagamento, 
ovvero di 

imputazione del 
versamento in 

Tesoreria, 
ovvero gli 

identificativi del 
conto corrente 

postale, nonchè i 
codici 

identificativi del 
pagamento da 

indicare 
obbligatoriament

e per il 
versamento).

Il nome del 
soggetto, ove 
disponibile,  a 

cui è 
attribuito in 

caso di 
inerzia il 
potere 

sostitutivo*

modalità per 
attivare tale 

potere*

recapiti 
telefonici

Modulistica 
prevista per 

la 
presentazion
e dell'istanza 

di parte

Denominazio
ne Ufficio cui 
inoltrare la 
richiesta di 

informazioni

recapito 
telefonico

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO 

ECOGRAFICO

Assegnazion
e di numero 
civico per 

nuove 
costruzioni, 

ristrutturazion
i, interventi di 

modifica di 
accessi a 
fabbricati

DPR 
223/1989

LORENZO 
BEGGIATO

uffecografico@comune.vicenza.it

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

https://
www.comune

.vicenza.it/
Servizi/

Numerazione
-civica-

abitazioni

pagamento non 
previsto/PagoPA

, collegandosi 
(copiare da 

risorse umane)

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it

https://
www.comune

.vicenza.it/
Servizi/

Numerazione
-civica-

abitazioni

Ufficio 
ecografico

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98

uffecografico@comune.vicenza.it

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO 

ECOGRAFICO

Accertament
o per 

numerazione 
civica

DPR 
223/1989 

LORENZO 
BEGGIATO

 uffecografico@comune.vicenza.it

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

pagamento non 
previsto

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it Ufficio 
ecografico

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98

uffecografico@comune.vicenza.it

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO 

ECOGRAFICO

Certificati 
ecografici

DPR 
223/1989

LORENZO 
BEGGIATO

uffecografico@comune.vicenza.it
Ufficio di 
Direzione

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

pagamento non 
previsto

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it
Ufficio 

ecografico

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98

uffecografico@comune.vicenza.it

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO 

PROTOCOLLO, 
ARCHIVIO E 
SPEDIZIONI

Protocollazio
ni

D.P.R. n. 
445/2000, 
D.Lgs. 7 

marzo 2005, 
n. 82 (CAD) 

LORENZO 
BEGGIATO

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

pagamento non 
previsto

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it

ufficio 
protocollo, 
archivio e 
spedizioni

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98

sistemi_informativi@ 
comune.vicenza.it 

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO 

PROTOCOLLO, 
ARCHIVIO E 
SPEDIZIONI

Pubblicazioni 
albo pretorio

L. 241/1990 
L. 69/2009 D. 
Lgs. 33/2013 

LORENZO 
BEGGIATO

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

pagamento non 
previsto

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it

ufficio 
protocollo, 
archivio e 
spedizioni

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98

sistemi_informativi@ 
comune.vicenza.it 

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO CASA 

COMUNALE, 
CONSEGNA ATTI

LORENZO 
BEGGIATO

04442212888 ufficionotifiche@comune.vicenza.it

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

pagamento non 
previsto

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98

04442212888 ufficionotifiche@comune.vicenza.it

SETTORE 
INNOVAZIONE E 

DIGITALIZZAZION
E UFFICIO CASA 

COMUNALE, 
CONSEGNA ATTI

Deposito atti 
nella Casa 

del Comune

Art. 140 
c.p.c.

LORENZO 
BEGGIATO

2 anni 
successivi al 

deposito 

 annullamento 
d’ufficio (art 21 

nonies L. 
241/1990)/ ricorso 

al Tar 

pagamento non 
previsto

Direttore 
Generale

istanza di 
parte 

cartacea o 
digitale

direttoregenerale@comune.vicenza.it
ufficio casa 
comunale, 

consegna atti

lun-ven 8.30-
13.00 mar e 
gio 15:00- 

17:30 

Corso 
Palladio,  98
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