PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SETTORE MUSEI CIVICI

‘Aggiomamento al 10/09/2026

Ove non indicato, il titolare del potere sostitutivo resta individuato nella figura del le, a cui mail (pi it) Istanza di parte
Struttura Denominazione procedimento (breve Riferimenti normativi Dirigente Recapito  [Account di posta Responsabilita Modalita con le quali gli Tempi di i del IIp eril [ Strumenti ditutela, | Indicare I'eventuale Modalita per Il nome del Modalita per Recapiti Casella di posta | Istanza duli Di orari modalita indirizzo recapito
organizzativa descrizione) dell'Ufficio i i dell" i del interessati possono procedimento quale il amministrativa e link di accesso al I'effettuazione dei soggetto, attivare tale telefonici istituzionale di prevista per la [ne Ufficio cui telefonico
responsabile responsabile dell'Ufficio dell'Ufficio pr di ove le informazioni pr di lgiuri a favore|servizio on line, ove sia i ove di ibil potere* parte | presentazione | inoltare la
dell'istruttoria del responsabile |responsabile del diverso dall'Ufficio relative ai procedimenti in dell dell'i gia dit ibile in rete, eventualmente acuie dell'istanza di | richiesta di
procedimento procedimento | Responsabile (Organo corso che li riguardino 0 necessita di attivarlo necessari attribuito in caso parte informazioni
procedimento di vertice/ Segretario essere sostituito da di
Generale) una dichiarazione inerzia il potere
dell'interessato, Sostitutivo*
ovvero il procedimento
pud concludersi con il
silenzio assenso
Dell'amministrazione
[Settore Musei [Contributi istituzionali enti, associazioni o|1) Legge 241/1990 2) Regolamento comunale IValeria Cafa 0444222817 Sito istituzionale dell’Ente, |Non si erogano contributi a Procedimento non su Procedimento non su | codice IBAN del No No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici aziende per iniziative nelle sedi museali |recante i “Criteri per la concessione dei contributi, 0444222133 lsito dei Musei Civici, email |fistanza di parte istanza di parte istanza di parte destinatario (Civici lal venerdi o raccomandata |degli 10444222133
(mostre, eventi) sussidi e ausili vari nel settori cultura, istruzione ed 0444222149 le pec, telefono, di persona 15— 17 martedie |a mano |Angeli, 11 (0444222149
lassistenza scolastica, sport e tempo libero, turismo 0444222148 lgiovedi (cartaceo) 10444222148
ed iniziative nell’abito delle tradizioni” Deliberazione
C.C. n. 247 del 21.12.1990 — n. 40 del 16.04.1991
[Settore Musei |Appalti per lavori, beni e servizi tramite |1) Decreto Legislativo n. 36/2023. 2) Regolamento |Valeria Cafa 0444222817 [Sito istituzionale dellEnte, [Tempi fino alla stipula contratto: |Nell'iter procedurale Procedimento non su | codice IBAN in uscita No No Settore Museil9 — 12 dallunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici procedura aperta tramite Servizio Appalti|per la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, 0444222149 lemail, pec, MePA. Portale (150 giorni con il criterio del minor|previste dichiarazioni istanza di parte [del conto corrente (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
in ottemperanza al Regolamento lapprovato con deliberazione del Consiglio Comunale 0444222148 lappalti del Comune di lprezzo e 270 giorni con il criterio |dell’interessato ai fini di [dedicato alla commessa 15—17 martedie |a mano IAngeli, 11 |0444222149
Contratti In. 23 del 23/04/2024. 3) Legge 241/1990 0444222133 \Vicenza, Banca Dati dell’offerta economicamente piu [attestazione requisiti (Legge 13/08/2010, n. lgiovedi (cartaceo) 0444222148
IContratti Pubblici di Anac  vantaggiosa 136).
(BDCP)
Settore Musei |[Appalti per lavori, beni e servizi tramite |1) Decreto Legislativo n. 36/2023. 2) Regolamento |Valeria Cafa 0444222817 =) Sito istituzionale dell’Ente, [Tempi fino alla stipula contratto: |Nell'iter procedurale Procedimento nonsu | codice IBAN in uscita No No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici procedura negoziata senza previa per la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, 0444222149 I lemail, pec, MePA. Portale |90 giorni con il criterio del minor |previste dichiarazioni istanza di parte [del conto corrente (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
pubblicazione di un bando di gara lapprovato con deliberazione del Consiglio Comunale 0444222148 3| lappalti del Comune di lprezzo e 120 giorni con il criterio |dell’interessato ai fini di [dedicato alla commessa 15—17 martedie [a mano lAngeli, 11 0444222149
[tramite Servizio Appalti in ottemperanza |n, 23 del 23/04/2024. 3) Legge 241/1990 0444222133 £ \Vicenza, Banca Dati dell’offerta economicamente pili [attestazione requisiti (Legge 13/08/2010, n. lgiovedi (cartaceo) 0444222148
al Regolamento Contratti g (Contra)tti Pubblici di Anac  vantaggiosa 136).
=1 BDCP
Settore Musei |Affidamenti diretti lavori (sotto 1 150.000 |1) Decreto Legislativo n. 36/2023. 2) Regolamento |Valeria Cafa 0444222817 5 [Sito istituzionale del’Ente, [Tempi fino alla stipula contratto: |Nell'iter procedurale Procedimento non su |- codice IBAN in uscita No No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici leuro), beni e servizi (sotto i 140.000 per la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, 0444222149 o lemail, pec, MePA. Portale 60 giorni previste dichiarazioni istanza di parte Idel conto corrente (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
leuro) tramite Servizio Appalti ove sopra ijapprovato con deliberazione del Consiglio Comunale 0444222148 = lappalti del Comune di dell’interessato ai fini di Idedicato alla commessa 15 —17 martedie |a mano IAngeli, 11 |0444222149
[40.000 euro in ottemperanza al n. 23 del 23/04/2024. 3) Legge 241/1990 0444222133 5 Vicenza, Banca Dati attestazione requisiti (Legge 13/08/2010, n. lgiovedi (cartaceo) 0444222148
Regolamento Contratti = IContratti Pubblici di Anac 136). -
b (BDCP) 3
Settore Musei |Affidamenti contratti di concessione con |1) Decreto Legislativo n. 36/2023. 2) Regolamento |Valeria Cafa 0444222817 = [Sito istituzionale dell’Ente, [Tempi fino alla stipula contratto: |Nell'iter procedurale Procedimento non su |- codice IBAN in uscita 5 No No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva (0444222817
(Civici procedura negoziata senza previa per la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, 0444222149 ol lemail, pec, MePA. Portale 90 giorni con il criterio del minor |previste dichiarazioni istanza di parte [del conto corrente £ (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
pubblicazione di un bando di gara lapprovato con deliberazione del Consiglio Comunale 0444222148 S lappalti del Comune di lprezzo e 120 giorni con il criterio |dell’interessato ai fini di dedicato alla commessa ol 15—17 martedie |a mano |Angeli, 11 |0444222149
ltramite Servizio Appalti in ottemperanza |n, 23 del 23/04/2024. 3) Legge 241/1990 0444222133 < \Vicenza, Banca Dati dell’offerta economicamente pili [attestazione requisiti (Legge 13/08/2010, n. 5| giovedi (cartaceo) 0444222148
lal Regolamento Contratti a (Contratti Pubblici di Anac  vantaggiosa 136) e per canone £
5 (BDCP) lconcessorio sistema 8_
E pagoPA del sito £
[Settore Musei |Liquidazione fatture, documenti fiscali  |1) D.P.R. n. 633 del 26.10.1972 2) Legge n. 196 del |Valeria Cafa 0444 222133 Is) Email, pec, telefono, di [30 giorni Nell'iter procedurale - codice IBAN in uscita Is) No No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva 0444222817
(Civici 2009 0444222817 = persona previste dichiarazioni [del conto corrente =t (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
3) Decreto Legislativo n. 66 del 2014 4) 0444222149 s dell’interessato ai fini di[Ricorsi ex artt. 21 dedicato alla commessa & 15—17 martedie |a mano IAngeli, 11 (0444222149
Regolamento di Contabilita del Comune di Vicenza 0444222148 £ attestazione lquinquies, 21 septies, (Legge 13/08/2010, n. 9l lgiovedi (cartaceo) 0444222148
approvato con delibera C.C. n. 11 del 14/2/13 e E 21 octies e 21 nonies L. 136). istanza di >
successive modificazioni; £ 241/1990. Strumenti di Direttore parte 0444 221145 |
[Settore Musei |Sponsorizzazioni o sostegni finanziariin |1) Legge 29 luglio 2014, n. 106 e s.m.i. 2) Legge n. |Valeria Cafa 0444222817 T Email, pec, telefono, di [30 giorni per firma contratto di No tutela generale: ricorso [https://artbonus.gov.it/ [codice IBAN dell'Ente per Generale cartacea o I si No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva (0444222817
(Civici |Art Bonus 1449 del 1997 3) Decreto legislativo n. 267 del 2000 0444222149 @ persona, link: https://artbo accordo lal Tar e al Capo dello I’accreditamento digitale 3 (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 10444222133
0444222148 | _E_Z"HS- OV.1t, [Stato e/o Ricorso alla dell'importo o pagoPA 35 15— 17 martedie |a mano IAngeli, 11 (0444222149
0444222133 ,§ lgiurisdizione ordinaria féi lgiovedi (cartaceo) (0444222148
[Settore Musei |Gestione finanziamenti da enti terzi 1) Legge 29 luglio 2014, n. 106 e s.m.i. 2) Legge n. |Valeria Cafa 0444222817 9| Email, pec, telefono, di [30 giorni accettazione No lcodice IBAN del Comune g si No Settore Museil9 — 12 dallunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici 1449 del 1997  3) Decreto legislativo n. 267 del 2000 0444222149 5| persona per 'accreditamento 9l (Civici al venerdi o raccomandata (degli 0444222133
0444222148 g [dell'importo o pagoPA 15 —-17 martedi e [a mano IAngeli, 11 |0444222149
0444222133 O| % lgiovedi (cartaceo) 0444222148
[Settore Musei |Concessioni di uso temporaneo di locali |1) Legge 241/1990  2) Decreto Legislativo aleria Cafa 0444222817 = Email, pec, telefono, di [30 giorni salvo necessita richiesta No https://www, museicivic [Per "accreditamento del ol si No Settore Museil9 — 12 dalTunedi |pec, email diretta|Via Leva (0444222817
(Civici le/o spazi museali e monumentali civiche [267/2000 3) Decreto Legislativo 42/2004 0444222149 Rl persona lparere Soprintendenza Vicenza. /117 SeTvizl. lcanone concessorio i (Civici al venerdi o raccomandata |degli 0444222133
di competenza del settore 0444222833 % pagoPA (sito by 15—17 martedi e [a mano |Angeli, 11 (0444222149
0444222148 9| istituzionale) 3| lgiovedi (cartaceo) 0444222148
[Settore Musei |Gestione prestiti di opere musealia enti [1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004|Valeria Cafa (0444 222833 : Email, pec, telefono, di 180 giorni No lwww.museicivicivicenzalll prestito d’opere d’arte g si No Settore Museil9 — 12 dallunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici terzi 10444222817 Y persona A1 non é soggetto a 5 (Civici al venerdi o raccomandata (degli (0444222133
g transazioni economiche 15— 17 martedi e [a mano |Angeli, 11 (0444222149
S| ltra enti lgiovedi (cartaceo) 0444222148
[Settore Musei [Accettazione donazioni 1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004|Valeria Cafa 0444222817 o Email, pec, telefono, di 190 giorni No www.museicivicivicenza[Nessuna transazione si No Settore Museil9 — 12 dallunedi |pec, email diretta|Via Levad  [0444222817
(Civici 2) D. Lgs 267/2000 0444222833 E persona LT leconomica (Civici al venerdi o raccomandata |degli 0444222133
0444222149 <] 15—17 martedi e [a mano |Angeli, 11 (0444222149
0444222148 &) lgiovedi (cartaceo) 0444222148
[Settore Musei [Concessione d'uso materiali archivio 1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del Valeria Cafa 0444222817 5| Email, pec, telefono, di [30 giorni No lwww.museicivicivicenza|PagoPA (sito si No Settore Museil9 — 12 dallunedi |pec, email diretta|Via Leva (0444222817
(Civici fotografico musei 22.1.2004. 2) Legge 663/1944 e s.m.i. 0444222133 5 persona LT istituzionale) se verso il (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
10444222149 'Q IComune e conto 15— 17 martedie |a mano IAngeli, 11 |0444222149
0444222148 E lcorrente IBAN per lgiovedi (cartaceo) 0444222148
[Settore Musei |Gestione e coordinamento progetti 1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004|Valeria Cafa 0444222817 Email, pec, telefono, di Nessuna istanza di parte Nessuna istanza di www.museicivicivicenza No No Settore Museil9 — 12 dal lunedi |pec, email diretta|Via Leva (0444222817
(Civici attivita culturali (conferenze, concerti, 2) D. Lgs 267/2000 0444222833 persona parte [T (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
lecc) presso le sedi museali e 0444222149 15—17 martedie |a mano IAngeli, 11 |0444222149
imonumentali civiche in gestione al 0444222148 lgiovedi (cartaceo) 0444222148
settore
[Settore Musei |Gestione autorizzazioni da parte dienti |1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del Valeria Cafa 0444222817 Email, pec, telefono, di 190 giorni www.museicivicivicenza| No No Settore Museil9 — 12 dallunedi |pec, email diretta|Via Leva  [0444222817
(Civici terzi (es Soprintendenze) 22.1.2004. 2) D. Lgs 267/2000.  3) Legge 0444222149 persona ALY (Civici al venerdi o raccomandata (degli 0444222133
241/1990 0444222148 15—17 martedi e [a mano IAngeli, 11 (0444222149
lgiovedi (cartaceo) 0444222148
[Settore Musei |Gestione servizio di biglietteria, 1) Legge Regione Veneto n. 11del14.6.2013 2) aleria Cafa 0444222817 Email, pec, telefono, di Nessuna istanza di parte Nessuna istanza di IWww.museicivicivicenza| No No Settore Museil9 — 12 dalTunedi |pec, email diretta|Via Leva (0444222817
(Civici informazione e accoglienza turistica (1 ~ |[DGC n. 139 del 28.10.2013 3) DGC n. 2287 del 0444222149 persona parte 1T (Civici lal venerdi o raccomandata (degli 0444222133
front office — 2 back office) in 10.12.2013 0444222148 15— 17 martedie |a mano |Angeli, 11 (0444222149
collaborazione con societa in house 14) DGC n. 71 del 22.3.2023 lgiovedi (cartaceo) 0444222148




