PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SETTORE MUSEI CIVICI

\Aggiornamento al 30/11/2025

Ove non indicato, il titolare del potere sostitutivo resta individuato nella figura del Direttore Generale, a cui indirizzare mail (protocollo@pec.anticorruzione.it )

Struttura
organizzativa
responsabile
dell'istruttoria

Denominazione procedimento (breve
descrizione)

Riferimenti normativi

Dirigente
dell'Ufficio
responsabile
del
procedimento

Recapito
telefonico
dell'Ufficio
responsabile
del
procedimento

Account di posta
elettronica
dell'Ufficio
responsabile del
procedimento

Modalita con le quali gli interessati
possono ottenere le informazioni relative
i procedimenti in corso che li riguardino

Tempi di conclusione del
procedimento

mministrativa e
iurisdizionale a
favore dell'interessato

Etrumenti di tutela,

Indicare I'eventuale link di
accesso al servizio on line, ove
sia gia disponibile in rete, o
necessita di attivarlo

Modalita per I'effettuazione dei
pagamenti eventualmente
necessari

Settore Musei |Contributi istituzionali e non a enti, 1) Legge 241/1990 2) Regolamento comunale recante i Valeria Cafa 0444222817
Civici lassociazioni o aziende per iniziative nelle |[“Criteri per la concessione dei contributi, sussidi e ausili vari 0444222149
sedi museali (mostre, eventi) nel settori cultura, istruzione ed assistenza scolastica, sport 0444222148
e tempo libero, turismo ed iniziative nell’abito delle
ttradizioni” Deliberazione C.C. n. 247 del 21.12.1990 — n. 40
del 16.04.1991
Settore Musei |Appalti per lavori, beni e servizi tramite [1) Decreto Legislativo n. 36/2023  2) Regolamento per la |Valeria Cafa 0444222817
Civici procedura aperta tramite Servizio disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, approvato 0444222149
IAppalti in ottemperanza al Regolamento [con deliberazione del Consiglio Comunale n. 23 del 0444222148
Contratti 23/04/2024.  3) Legge 241/1990
Settore Musei |Appalti per lavori, beni e servizi tramite [1) Decreto Legislativo n. 36/2023  2) Regolamento per la |Valeria Cafa 0444222817
Civici procedura negoziata senza previa disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, approvato 0444222149
pubblicazione di un bando di gara con deliberazione del Consiglio Comunale n. 23 del 0444222148
tramite Servizio Appalti in ottemperanza [23/04/2024. 3) Legge 241/1990
al Regolamento Contratti
Settore Musei |Affidamenti diretti lavori (sotto i 150.000 [1) Decreto Legislativo n. 36/2023 2) Regolamento per |Valeria Cafa 0444222817
Civici leuro), beni e servizi (sotto i 140.000 la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, approvato 0444222149
leuro) tramite Servizio Appalti ove sopra [con deliberazione del Consiglio Comunale n. 23 del 0444222148
i 40.000 euro in ottemperanza al 23/04/2024. 3) Legge 241/1990
Regolamento Contratti
Settore Musei |Affidamenti contratti di concessione con [1) Decreto Legislativo n. 36/2023  2) Regolamento per la |Valeria Cafa 0444222817
Civici procedura negoziata senza previa disciplina dei contratti del Comune di Vicenza, approvato 0444222149
pubblicazione di un bando di gara con deliberazione del Consiglio Comunale n. 23 del 0444222148
tramite Servizio Appalti in ottemperanza [23/04/2024. 3) Legge 241/1990
al Regolamento Contratti
Settore Musei |Acquisto di beni e servizi tramite ordine [1) Decreto Legislativo n. 36/2023 2) Valeria Cafa 0444222817
Civici di acquisto sul MePA Regolamento per la disciplina dei contratti del Comune di 0444222149
\Vicenza, approvato con deliberazione del Consiglio 0444222148
Comunale n. 23 del 23/04/2024. 3) Legge 241/1990
Settore Musei [Liquidazione fatture, documenti fiscali  [1) D.P.R. n. 633 del 26.10.1972 2) Legge n. 196 del 2009  |Valeria Cafa 0444222817
Civici 3) Decreto Legislativo n. 66 del 2014  4) Regolamento di 0444222149
Contabilita del Comune di Vicenza approvato con delibera 0444222148
C.C. n. 11 del 14/2/13 e successive modificazioni;
Settore Musei [Sponsorizzazioni o sostegni finanziariin [1) Legge 29 luglio 2014, n. 106 e s.m.i. 2) Legge n. 449 del |Valeria Cafa 0444222817
Civici Art Bonus 1997 3) Decreto legislativo n. 267 del 2000 0444222149
0444222148
Settore Musei |Gestione finanziamenti da enti terzi 1) Legge 29 luglio 2014, n. 106 e s.m.i. 2) Legge n. 449 del [Valeria Cafa 0444222817
Civici 1997 3) Decreto legislativo n. 267 del 2000 0444222149
0444222148
Settore Musei [Concessioni di uso temporaneo di locali [1) Legge 241/1990  2) Decreto Legislativo 267/2000 Valeria Cafa 0444222817
Civici le/o spazi museali e monumentali civiche [3) Decreto Legislativo 42/2004 0444222149
di competenza del settore 0444222148
Settore Musei |Gestione prestiti di opere museali a enti [1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004 Valeria Cafa 0444 222833
Civici terzi
Settore Musei |Accettazione donazioni 1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004 2) |Valeria Cafa 0444222817
Civici D. Lgs 267/2000 0444222149
0444222148
Settore Musei |Concessione d'uso materiali archivio 1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004. 2) |Valeria Cafa 0444222817
Civici fotografico musei Legge 663/1944 e s.m.i. 0444222149
0444222148
Settore Musei |Gestione e coordinamento progetti 1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004 Valeria Cafa 0444222817
Civici attivita culturali (conferenze, concerti, 0444222149
ecc) presso le sedi museali e 0444222148
monumentali civiche in gestione al
settore
Settore Musei |Gestione autorizzazioni da parte di enti [1) Codice dei beni culturali D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004. 2) |Valeria Cafa 0444222817
Civici terzi (es Soprintendenze) D. Lgs 267/2000.  3) Legge 241/1990 0444222149
0444222148
Settore Musei |[Gestione servizio di biglietteria, 1) Legge Regione Veneto n. 11 del 14.6.2013 2) DGC n. Valeria Cafa 0444222817
Civici informazione e accoglienza turistica (1  [139 del 28.10.2013 3) DGC n. 2287 del 10.12.2013 0444222149
front office — 2 back office) in 4) DGC n. 71 del 22.3.2023 0444222148

convenzione con Consorzio Vicenza

museocivico@comune.vicenza.it

Sito istituzionale dell’Ente, sito dei Musei
Civici, email e pec, telefono, di persona

365 giorni ma non si erogano
contributi a istanza di parte

Sito istituzionale dell’Ente, sito dei Musei
Civici, email e pec. Portale appalti del
IComune di Vicenza. Banca Dati Contratti
Pubblici di Anac (BDCP)

Tempi fino alla stipula contratto:
150 giorni con il criterio del minor
prezzo e 270 giorni con il criterio
dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa

Sito istituzionale dell’Ente, sito dei Musei
Civici, email e pec. Portale appalti del
IComune di Vicenza. Banca Dati Contratti
Pubblici di Anac (BDCP). Portale Acquisti in
Rete P.A. gestito da Consip

Tempi fino alla stipula contratto: 90
giorni con il criterio del minor prezzo
e 120 giorni con il criterio
dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa

Sito istituzionale dell’Ente, sito dei Musei
Civici, email e pec. Portale appalti del
Comune di Vicenza. Banca Dati Contratti
Pubblici di Anac (BDCP). Portale Acquisti in
Rete P.A. gestito da Consip

Tempi fino alla stipula contratto: 60
giorni

Sito istituzionale dell’Ente, sito dei Musei
Civici, email e pec. Portale appalti del
IComune di Vicenza. Banca Dati Contratti
Pubblici di Anac (BDCP). Portale Acquisti in
Rete P.A. gestito da Consip

Tempi fino alla stipula contratto: 90
giorni con il criterio del minor prezzo
e 120 giorni con il criterio
dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa

Sito istituzionale dell’Ente, sito dei Musei
Civici, email e pec. Portale appalti del
IComune di Vicenza. Banca Dati Contratti
Pubblici di Anac (BDCP). Portale Acquisti in
Rete P.A. gestito da Consip

Tempi fino alla stipula contratto: 30
giorni

Ricorsi ex artt. 21
quinquies, 21 septies,
21 octies e 21 nonies L.

Email, pec, telefono, di persona

30 giorni

241/1990. Strumenti di
tutela generale: ricorso
al Tar e al Capo dello
Stato e/o Ricorso alla
giurisdizione ordinaria

artbonus.gov.it,

mail, pec, telefono, di persona, link: https:

30 giorni

Email, pec, telefono, di persona

30 giorni

Email, pec, telefono, di persona

120 giorni compresa richiesta parere
Soprintendenza eventuale

Email, pec, telefono, di persona 180 giorni
Email, pec, telefono, di persona 90 giorni
Email, pec, telefono, di persona 30 giorni
Email, pec, telefono, di persona N.A.
Email, pec, telefono, di persona 90 giorni
Email, pec, telefono, di persona N.A.

- codice IBAN del destinatario

https://appalti.comune.vicenza
1T/

- codice IBAN in uscita del conto
corrente dedicato alla commessa
(Legge 13/08/2010, n. 136).

https://appalti.comune.vicenza
.1t/; WWW.acquistiinretepa.i

- codice IBAN in uscita del conto
corrente dedicato alla commessa
(Legge 13/08/2010, n. 136).

1T/, www.acquistiinretepa.l

https://appalti.comune.vicenzal- codice IBAN in uscita del conto

.It/, Www.acquistiinretepa.it  |corrente dedicato alla commessa
(Legge 13/08/2010, n. 136).

https://appalti.comune.vicenzal- codice IBAN in uscita del conto

corrente dedicato alla commessa
(Legge 13/08/2010, n. 136).

www.acquistiinretepa.it

- codice IBAN in uscita del conto
corrente dedicato alla commessa
(Legge 13/08/2010, n. 136).

- codice IBAN in uscita del conto
corrente dedicato alla commessa
(Legge 13/08/2010, n. 136).

https://artbonus.gov.it/

codice IBAN dell’Ente per
I'accreditamento dell'importo

https://www.museicivicivicenz

a.1t/1t/servizi.php

codice IBAN dell’Ente per il
pagamento del canone d’uso

WwWw.museicivicivicenza.l

Il prestito d’opere d’arte non &
soggetto a transazioni economiche
tra enti

Www.muselcivicivicenza.l

Nessuna transazione economica

Www.muselcivicivicenza.l

codice IBAN dell’Ente per il
pagamento dei diritti di immagine
e/o d’autore ove dovuto

WwWw.museicivicivicenza.l

Www.muselcivicivicenza.l

WwWw.museicivicivicenza.l




