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INFORMAZIONI PERSONALI Benedetta Filippi 
 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 

Da giugno 2024 ad oggi Funzionario amministrativo-contabile, Settore Risorse Umane, Organizzazione, 
Formazione presso il Comune di Vicenza 

 

Corso Palladio 98, Vicenza 

Le attività d'ufficio di cui mi occupo con questa qualifica professionale riguardano: 
• le procedure selettive, tra le quali quelle di mobilità esterna e concorsuali (adempimento obblighi di cui 
all'art. 34 bis del D.Lgs. 165/2001, predisposizione di bandi di concorso, monitoraggio riserve giuridiche 
(FF.AA. e servizio civile universale), pubblicazioni e utilizzo InPA-Portale del Reclutamento, segreteria di 
concorso, approvazione e scorrimento delle graduatorie e convenzioni tra Enti per l'utilizzo/la cessione di 
graduatorie concorsuali vigenti); 
• affiancamento alla predisposizione di alcuni regolamenti inerenti all'ambito assunzionale; 
• la gestione della fase assunzionale dei nuovi dipendenti (determina dirigenziale di assunzione, casellario 
giudiziale, predisposizione fascicolo dipendente cartaceo e digitale,contratto individuale di lavoro e 
adempimenti nel gestionale informatizzato GPS); 
• le mobilità interne all'Ente ed estermne (passaggi volontari verso altra Amministrazione), ed istituti quali il 
comando, l' utilizzo congiunto, lo scavalco di eccedenza fra Amministrazioni e le progressioni verticali fra 
le Aree: 
• richiesta alla Prefettura di attribuzione della qualifica di Pubblica Sicurezza del personale del Comando 
della Polizia Locale: 
• il monitoraggio di cessazioni, coordinandomi con ilpreposto ufficio pensioni, predisponendo atti quali la 
presa d'atto dimissioni e relative comunicazioni agli uffici competenti e di conseguenti sostituzioni di 
personale in organico, tenuto conto della spesa per il personale, in supporto alle attività di 
programmazione del reclutamento delle risorse umane (Piano Integrato di Attività e Organizzazione - cd. 
P.I.A.O. -sezione 3.2). 
 

 

 Da ottobre 2022 ad oggi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luglio 2021 

 

 

 

 

 

 

Da giugno 2021 a ottobre 2022 

 

Istruttore amministrativo-contabile, Settore Risorse Umane, 
Organizzazione, Formazione presso il Comune di Vicenza 

Corso Palladio 98, Vicenza 

Le attività di cui mi occupavo erano le seguenti: 

• le procedure selettive, tra le quali quelle di mobilità esterma e concorsuali (predisposizione 
bozze bandi di concorso e avvisi di mobilità esterna, scarico domande e relativa protocollazione, 
segreteria di concorsi, invio proposte di assunzione); 

• la gestione della fase assunzionale dei nuovi dipendenti (determina dirigenziale di assunzione, 
casellario giudiziale, predisposizione fascicolo dipendente cartaceo, contratto individuale di 
lavoro e adempimenti nel gestionale informatizzato GPS); 

• il trattamento giuridico del personale (L. 104, art. 3, comma 3, congedo per handicap, 
aspettative, 

• trasformazioni del rapporto di lavoro, diritto allo studio, matemità, ricoveri/post ricoveri e 
malattia salvavita, visite fiscali, variazioni orario di lavoro, variazioni residenze e domicili); 

• le mobilità interme all'Ente ed esterne (passaggi volontari verso altra Amministrazione); 

• le cessazioni (presa d'atto dimissioni e relative comunicazioni). 

 

Corso di formazione GDPR: Il nuovo Regolamento Europeo 
2016/679 per la Social Privacy 

Life learning, Piattaforma Online 

 

 

Responsabile di Area Sistema Gestione Per la Qualità, Privacy e 
Sicurezza presso “Il Nuovo Ponte” S.c.s. Onlus 

C 
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Da novembre 2020 a giugno 2021 

 

 

 

 

 

 

 

Maggio 2020 

 

 

 

 

 

 

Da settembre 2019 a marzo 2020 

 

 

 

Da febbraio 2019 a giugno 2019 

 

 

 

 

 

  Gennaio 2019      

 

 

 

  

 

Da novembre 2018 a maggio 
2020 

 

 

 

 

  Da febbraio 2017 a maggio 2017 

 

 

 

 

 

  

 

 

Da ottobre 2012 a ottobre 2018 

 

 

 

 

 

 

 

Strada Scuole Anconetta 12/2, Vicenza 

 

 

Contratto di docenza a tempo determinato presso Istituto 
Comprensivo Vicenza 9  

Via Bellini, 106, Vicenza 

 

 
Conseguimento dell’abilitazione all’insegnamento (24 CFU) ed 
integrazione degli esami di matrice economica (economia 
aziendale, economia politica, politica economica, statistica 
economica, istituzioni di diritto pubblico) 
Università telematica Pegaso 

 

 

Svolgimento della pratica forense presso lo studio legale “Saccani” 
Viale XII Giugno, n. 16, 40124, Bologna 
 
 
Tirocinio presso l’Avvocatura dello Stato, sede distrettuale di 
Bologna 
Via Guido Reni, 4, 40125, Bologna 
 
 
 

Corso di formazione “Cataloghi e banche dati per la ricerca 
giuridica” 
Università degli Studi di Bologna, via B. Andreatta 8, 40126 Bologna 
 
 
 

Scuola di specializzazione per le professioni legali “E. Redenti” 
Università degli Studi di Bologna, via B. Andreatta 4, 40126 Bologna 
 
 
 
 

Tirocinio formativo presso il Tribunale di Vicenza 

Tirocinio presso il Tribunale di Vicenza affiancata dal Presidente del Tribunale e 
magistrato togato Alberto Rizzo per una durata quadrimestrale con mansioni di 
carattere giuridico e inerenti alla comunicazione ed al filtraggio di notizie di interesse 
giuridico all’intera collettività vicentina e veneta (in allegato relazione finale del tutor 
aziendale che ha seguito e coordinato l’intero progetto di Stage tra Università degli 
studi di Verona e Tribunale di Vicenza). 
 
 
 

Corso di Laurea Magistrale a Ciclo Unico in Giurisprudenza 

Università degli Studi di Verona, via Carlo Montanari 9, 37122 Verona 

Esami sostenuti: Diritto Costituzionale, Filosofia del Diritto, Informatica, Istituzione di 
Diritto Privato, Istituzione di Diritto Romano, Storia del Diritto Medievale e Moderno, 
Diritto Amministrativo 1, Diritto Costituzionale 2, Diritto dell’Unione Europea, Diritto 
Internazionale, Diritto Penale 1, Diritto Privato Comparato, Fondamenti del Diritto 
Privato Europeo, Diritto Amministrativo 2, Diritto Civile 1, Diritto Commerciale, Diritto 
del lavoro, Diritto Penale 2, Diritto Processuale Civile, Filosofia del Diritto 2, 
Sociologia del Diritto, Storia del Diritto Moderno e Contemporaneo, Diritto dei Beni 
Culturali e Ambientali, Diritto delle Successioni, Diritto delle Società, Giustizia 
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COMPETENZE PERSONALI   

 

 

 

 

 

 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI   

 

 

ALLEGATI   

 
 

 

                 

 

  

 

 

 

 

 

Dal 2007 al 2012 

 

 

 

   

Costituzionale, Diritto dell’Informazione giornalistica, Medicina Legale, Diritto 
Tributario, Economia Politica, Inglese Giuridico, Diritto Civile 2, Diritto Processuale 
Penale. Tesi di laurea in diritto delle successioni dal titolo: Unioni civili e convivenze: 

profili successori. 

 

 
Diploma di Scuola Secondaria di II grado 

Liceo Ginnasio Statale "A. Pigafetta", indirizzo classico, Vicenza (Italia)  

Competenze: Italiano, Greco, Latino, Filosofia, Storia, Matematica, Fisica, Scienze Naturali, Inglese 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  B1 B2 B2 B1 B1 

 

            Competenze comunicative  

 

 

 

Competenze organizzative e 
gestionali    

 

- Buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza scolastica e universitaria 

- Ottime competenze relazionali con ragazzi acquisite durante esperienze di animazione e 
volontariato. 
 
 
Buona capacità di adattamento che mi permette di lavorare bene sia in autonomia sia in gruppo al fine 
di raggiungere obiettivi comuni. 

                       Competenza digitale Buona conoscenza del sistema operativo Microsoft. Ottima conoscenza degli strumenti di navigazione in Internet:    
Google Chrome, Internet Explorer, Safari. Buona conoscenza del pacchetto Microsoft Office: Word, Power Point, 
Excel. Buona conoscenza del software di presentazione Prezi. Uso quotidiano di personal computer e tablet per 
corrispondenza via mail, ricerca di informazioni, utilizzo social network. 

                             Patente di guida AM, B, automunita 

Conferenze 

Seminari 

 

 

Esperienze all’estero  

 

 

 

Altre esperienze       

Mediazione, La “Morte” Digitale, Unioni Civili e Convivenze; L’amministrazione di sostegno: il modello 
vicentino; il Procedimento Successorio; Convegno sulle Vittime di reato e sistema penale: bilanci e 
prospettive; International and European criminal law. 

 

Esperienze di studio presso “Hastings college of Arts and Technology” nel 2008 e presso “Emerald 
Cultural Institute” di Dublino nel 2009 con conseguimento di attestazioni in lingua inglese. 

 

 

Lezioni private ed aiuto compiti nelle materie umanistiche e nelle lingue antiche (greco e latino) e 
moderne (inglese). 

                                  Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


