
AREA/UNITA'_____________________ AREA SVILUPPO DELLA COMUNITA' E VALORIZZAZIONE DELLA CITTA'

SETTORE MUSEI CIVICI

DIRIGENTE VALERIA CAFA'

Descrizione procedimento

1 4 90 gg

2 0

3 0 0 0

4 32 20 gg 0 0

5 1 60 gg 0 0

6 0

7
Liquidazione fatture, documenti fiscali

172 30 gg 20 gg 1 0,58% Durc non conforme

8

Sponsorizzazioni o sostegni finanziari in Art Bonus

2 30 gg in base a L 241/1990 20 gg 0 0

9
Gestione finanziamenti da enti terzi

0 30 gg in base a L 241/1990

10 38 30 gg in base a L 241/1990 20 gg 0 0

11

Gestione prestiti di opere museali a enti terzi

6 120 gg 0 0

12
Accettazione donazioni

2 Non esiste da legge o regolamento 120 gg 0 0

13

Concessione d'uso materiali archivio fotografico musei

54 (47 gratuite 7 a pagamento) 30 gg in base a L 241/1990 2-3 gg 0 0

14 6 Non esiste da legge o regolamento

15 71

16 365 gg

Numero 
progressiv

o
Numero procedimenti iniziati e 

conclusi dal 01/01/2024 al 
30/11/2024

Tempo massimo di conclusione 
previsto dalla legge o dai regolamenti

Tempo medio di conclusione 
(indicare il numero di giorni)

Numero dei procedimenti per i 
quali vi è stato il mancato 

rispetto dei termini

Percentuale di mancato rispetto 
dei tempi del procedimento sul 

totale

Motivazione dell'eventuale 
mancato rispetto dei tempi del 

procedimento

Contributi istituzionali e non a enti, associazioni o 
aziende per iniziative nelle sedi museali (mostre, eventi)

Generalmente 30 gg da L 241/1990 
salvo diversa tempistica bando, 

accordo o convenzione

Appalti per lavori, beni e servizi tramite procedura aperta 
tramite Servizio Appalti in ottemperanza al Regolamento 
Contratti

Tempi fino alla stipula contratto: 150 
giorni con il criterio del minor prezzo 
e 270 giorni con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa

Appalti per lavori, beni e servizi tramite procedura 
negoziata senza previa pubblicazione di un bando di 
gara tramite Servizio Appalti in ottemperanza al 
Regolamento Contratti

Tempi fino alla stipula contratto: 120 
giorni con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa

Affidamenti diretti lavori (sotto i 150.000 euro), beni e 
servizi (sotto i 140.000 euro)  tramite Servizio Appalti ove 
sopra i 40.000 euro in ottemperanza al Regolamento 
Contratti

Tempi fino alla stipula contratto: 60 
giorni

Affidamenti contratti di concessione con procedura 
negoziata senza previa pubblicazione di un bando di 
gara tramite Servizio Appalti in ottemperanza al 
Regolamento Contratti

Tempi fino alla stipula contratto: 120 
giorni con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa

Acquisto di beni e servizi tramite ordine di acquisto sul 
MePA Tempi fino alla stipula contratto: 30 

giorni

Concessioni di uso temporaneo di locali e/o spazi 
museali e monumentali civiche di competenza del 
settore

30 gg per l'Ente oltre a autorizzazione 
soprintendenza (90-120 gg)

Gestione e coordinamento progetti attività culturali 
(conferenze, concerti, ecc) presso le sedi museali e 
monumentali civiche in gestione al settore

Gestione autorizzazioni da parte di enti terzi (es 
Soprintendenze) Variabile, se Soprintendenza 90-120 

gg dipendenti dall'Ente terzo

Gestione servizio di biglietteria,  informazione e 
accoglienza turistica (1 front office – 2 back office) in 
convenzione con Consorzio Vicenza è

2 (IAT p.zza Matteotti e Basilica 
Palladiana)
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