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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

SETTORE/UNITA’ DI STAFF: SETTORE PROVVEDITORATO E APPALTI 

In caso di inerzia Istanze di parte

Riferimenti normativi recapiti telefonici casella di posta elettronica istituzionale * Istanza di parte orari modalità indirizzo recapito telefonico account

affidamenti diretti servizi e forniture D.Lgs. 36/2023 Trevisiol Michele 0444/221213 provveditorato@comune.vicenza.it 60 giorni IT46 N030 6911 8941 0000 0046 002 Direttore Generale istanza 0444/221145 Servizio Provveditorato mail o pec 0444/221387

procedure negoziate D.Lgs. 36/2023 Trevisiol Michele 0444/221213 provveditorato@comune.vicenza.it 90 giorni IT46 N030 6911 8941 0000 0046 002 Direttore Generale istanza 0444/221145 Servizio Provveditorato mail o pec 0444/221387

liquidazione fatture regolamento di contabilità Trevisiol Michele 0444/221213 provveditorato@comune.vicenza.it 30 giorni IT46 N030 6911 8941 0000 0046 002 Direttore Generale istanza 0444/221145 Servizio Provveditorato mail o pec 0444/221387

Gestione Ufficio Oggetti Rinvenuti Trevisiol Michele 0444/221213 provveditorato@comune.vicenza.it 397 giorni (art. 929 cc) IT46 N030 6911 8941 0000 0046 002 Direttore Generale istanza 0444/221145 Servizio Provveditorato mail o pec 0444/221387

Servizio Appalti D.Lgs. 36/2023 Trevisiol Michele 0444/221213 Direttore Generale istanza 0444/221146 Servizio Appalti 0444/221387

Servizio Appalti D.Lgs. 36/2023 Trevisiol Michele 0444/221213 Direttore Generale istanza 0444/221147 Servizio Appalti 0444/221388

Servizio Appalti D.Lgs. 36/2023 Trevisiol Michele 0444/221213 Direttore Generale istanza 0444/221148 Servizio Appalti 0444/221389

Struttura 
organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria

Denominazione procedimento (breve 
descrizione)

Dirigente dell'Ufficio 
responsabile del 
procedimento

Recapito telefonico 
dell'Ufficio 

responsabile del 
procedimento

Account di posta elettronica dell'Ufficio 
responsabile del procedimento

Responsabilità 
dell'adozione del 
provvedimento 

ove diverso 
dall'Ufficio 

Responsabile 
(Organo di 

vertice/ Segretario 
generale)

Modalità con le quali 
gli interessati possono 

ottenere le 
informazioni relative 

ai procedimenti in 
corso che li 
riguardino

Tempi di conclusione del 
procedimento

Il 
procedimento 
per il quale il 

provvedimento 
dell’amministra

zione può 
essere sostituito 

da una 
dichiarazione 

dell'interessato, 
ovvero il 

procedimento 
può 

concludersi con 
il silenzio 
assenso 

dell'amministra
zione

Strumenti di 
tutela, 

amministrativa e 
giurisdizionale a 

favore 
dell'interessato

Indicare l'eventuale  link di accesso al 
servizio on line, ove sia già disponibile 

in rete, o necessità di attivarlo

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari (codici IBAN 
identificativi del conto di pagamento, 

ovvero di imputazione del versamento in 
Tesoreria, ovvero gli identificativi del 
conto corrente postale, nonchè i codici 
identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento).

Il nome del soggetto, 
ove disponibile,  a cui 
è attribuito in caso di 

inerzia il potere 
sostitutivo*

modalità per attivare 
tale potere*

Modulistica prevista 
per la presentazione 
dell'istanza di parte

Denominazione Ufficio cui 
inoltrare la richiesta di 

informazioni

Servizio 
Provveditorato

istanza di parte 
(telefono, email, sito 

internet) 

Ricorso 
amministrativo, 
ricorso al GA, 
ricorso al GO

MEPA 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/

 APPALTI&CONTRATTI 
https://appalti.comune.vicenza.it/PortaleAppalti

  

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.30

corso Andrea 
Palladio

provveditorato@comune.vic
enza.it

Servizio 
Provveditorato

istanza di parte 
(telefono, email, sito 

internet) 

Ricorso 
amministrativo, 
ricorso al GA, 
ricorso al GO

MEPA 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/

 APPALTI&CONTRATTI 
https://appalti.comune.vicenza.it/PortaleAppalti

  

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.30

corso Andrea 
Palladio

provveditorato@comune.vic
enza.it

Servizio 
Provveditorato

istanza di parte 
(telefono, email, sito 

internet) 

Ricorso 
amministrativo, 
ricorso al GA, 
ricorso al GO

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.30

corso Andrea 
Palladio

provveditorato@comune.vic
enza.it

Servizio 
Provveditorato

regolamento per la gestione
degli oggetti rinvenuti nel

territorio del comune di Vicenza

istanza di parte 
(telefono, email, sito 

internet) 

Ricorso 
amministrativo, 
ricorso al GA, 
ricorso al GO

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.30

corso Andrea 
Palladio

provveditorato@comune.vic
enza.it

affidamenti diretti lavori, servizi e 
forniture appalti@comune.vicenza.it

istanza di parte 
(piattaforme 
telematiche) 

 termine conclusione 
massimo 1 mese ex art 11 

Regolamento per la 
disciplina dei contratti del 

Comune di Vicenza

Ricorso 
amministrativo al 

GA 

MEPA 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/

 APPALTI&CONTRATTI 
https://appalti.comune.vicenza.it/PortaleAppalti

  

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.31

piattaforme 
telematiche

corso Andrea 
Palladio appalti@comune.vicenza.it

Procedura negoziata  - sotto soglia per 
appalti di lavori, servizi, forniture e 
concessioni rispettivamente di importo 
pari o superiore € 150.000,00  e pari o 
superiore a € 140.000,00 ed entrambi 
inferiori alle soglie di rilevanza 
comunitaria di cui all’art. 14 del D. Lgs. 
36/2023; selezione operatore economico.

appalti@comune.vicenza.it
istanza di parte 

(piattaforme 
telematiche) 

Minor prezzo massimo 1,5 
mesi; OEPV massimo 2 

mesi ex art 11 
Regolamento per la 

disciplina dei contratti del 
Comune di Vicenza

Ricorso 
amministrativo al 

GA 

MEPA 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/

 APPALTI&CONTRATTI 
https://appalti.comune.vicenza.it/PortaleAppalti

  

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.32

piattaforme 
telematiche

corso Andrea 
Palladio appalti@comune.vicenza.it

Procedura aperta - sopra soglia per 
appalti di lavori, di servizi, forniture e 
concessioni: selezione dell’operatore 
economico.

appalti@comune.vicenza.it
istanza di parte 

(piattaforme 
telematiche) 

Minor prezzo massimo 2,5 
mesi; OEPV massimo 4,5 

mesi ex art 11 
Regolamento per la 

disciplina dei contratti del 
Comune di Vicenza

Ricorso 
amministrativo al 

GA 

MEPA 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/

 APPALTI&CONTRATTI 
https://appalti.comune.vicenza.it/PortaleAppalti

  

direttoregenerale@comune.vicenza.it

da lunedì a venerdì 
dalle 10 alle 12.30 
giovedì anche dalle 

15 alle 16.33

piattaforme 
telematiche

corso Andrea 
Palladio appalti@comune.vicenza.it
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