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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

In caso di inerzia

Riferimenti normativi recapiti telefonici casella di posta elettronica istituzionale * orari modalità indirizzo account

Mattea Gazzola

365 giorni no

Direttore Generale scritta

On line

contributi istituzionali

Mattea Gazzola

365 giorni no

Direttore Generale scritta 444221145

Mattea Gazzola

60 giorni no

Direttore Generale scritta 444221145 444222101

Mattea Gazzola

90 giorni no

Direttore Generale scritta 444221145

Mattea Gazzola

120 giorni no

Direttore Generale scritta

Mattea Gazzola

30 giorni no

Direttore Generale scritta

sponsorizzazioni

Mattea Gazzola

500 giorni no

Direttore Generale scritta

Mattea Gazzola

365 giorni no

Direttore Generale scritta

Mattea Gazzola

120 giorni no

Direttore Generale scritta 444221145

On line

Mattea Gazzola

365 giorni

Direttore Generale scritta 444221145

Mattea Gazzola

120 giorni no

Direttore Generale scritta

Mattea Gazzola 444222101

60 giorni no

Direttore Generale scritta 444221145

Mattea Gazzola

90 giorni no

Direttore Generale scritta 444221145

Istanze di 
parte

Struttura organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Denominazione procedimento 
(breve descrizione)

Dirigente 
dell'Ufficio 

responsabile del 
procedimento

Recapito telefonico 
dell'Ufficio responsabile del 

procedimento

Account di posta elettronica dell'Ufficio responsabile del 
procedimento

Responsabilit
à 

dell'adozione 
del 

provvediment
o ove diverso 
dall'Ufficio 

Responsabile 
(Organo di 

vertice/ 
Segretario 
generale)

Modalità con le quali 
gli interessati possono 

ottenere le 
informazioni relative 

ai procedimenti in 
corso che li riguardino

Tempi di 
conclusione 

del 
procedimento

Il 
procedimento 
per il quale il 
provvediment

o 
dell’amminist
razione può 

essere 
sostituito da 

una 
dichiarazione 
dell'interessat
o, ovvero il 

procedimento 
può 

concludersi 
con il silenzio 

assenso 
dell'amministr

azione

Strumenti di tutela, 
amministrativa e 

giurisdizionale a favore 
dell'interessato

Indicare l'eventuale  link di 
accesso al servizio on line, 
ove sia già disponibile in 

rete, o necessità di attivarlo

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti eventualmente 
necessari (codici IBAN 

identificativi del conto di 
pagamento, ovvero di 

imputazione del 
versamento in Tesoreria, 
ovvero gli identificativi 

del conto corrente postale, 
nonchè i codici 
identificativi del 

pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il 

versamento).

Il nome del soggetto, ove 
disponibile,  a cui è attribuito 

in caso di inerzia il potere 
sostitutivo*

modalità per attivare tale 
potere*

Istanza di 
parte

Modulistica prevista 
per la presentazione 
dell'istanza di parte

Denominazione Ufficio cui 
inoltrare la richiesta di 

informazioni

recapito 
telefonico

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

contributi alle associazioni per 
iniziative culturali

regolamento comunale sui 
contributi Deliberazione C.C. 
n. 247 del 21.12.1990 – n. 40 
del 16.04.1991 0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) Sito del Comune;
2) mail;
3) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione 
B) straordinario al 
Presidente della 
Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

www.comune.vicenza.it/
servizi/contributi/
richiesta.php

- codice IBAN in uscita 
associazioni

0444221145
vicenza@cert.comune.vicenza.it

On line nel sito del 
Comune

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it
 

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

regolamento comunale sui 
contributi Deliberazione C.C. 
n. 247 del 21.12.1990 – n. 40 
del 16.04.1991 0444222101 

cultura@comune.vicenza.it 1) mail;
2) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione
B) straordinario al 
Presidente della 
Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

- codice IBAN in uscita 
associazioni

vicenza@cert.comune.vicenza.it

Presentazione 
bilancio preventivo 
annuale

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

mail o 
documentazi
one cartacea

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Affidamento diretto per acquisti 
di beni e servizi di importi 
inferiori a €140.000; adesione 
a convezioni CONSIP o di 
Centrali di Committenza 

Decreto legislativo n. 36 del 
2023 art. 50

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) di persona
2) mail
3) pec
4)telefono 

Accesso agli atti L.241/90 e 
accesso civico d.lgs. 
33/2013

vicenza@cert.comune.vicenza.it

Non presente 
modulistica

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

1) di persona
2) mail
3) pec
4)telefono 

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Procedura negoziata senza 
bando per l’affidamento al 
prezzo più basso di beni e 
servizi per importi pari o 
superiori a €140.000 e fino alla 
soglia europea

Decreto legislativo n. 36 del 
2023 art. 50

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) di persona
2) mail
3) pec
4)telefono 

Accesso agli atti L.241/90 e 
accesso civico d.lgs. 
33/2013

vicenza@cert.comune.vicenza.it

Non presente 
modulistica

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

1) di persona
2) mail
3) pec
4)telefono 

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Approvvigionamento di beni e 
servizi sopra i 140.000 e fino 
alla soglia europea: procedura 
negoziata senza bando con 
offerta economicamente più 
vantaggiosa 

Decreto legislativo n. 36 del 
2023 art. 50

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) di persona
2) mail
3) pec
4)telefono 

Accesso agli atti L.241/90 e 
accesso civico d.lgs. 
33/2013 

0444221145
vicenza@cert.comune.vicenza.it

Non presente 
modulistica

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

1) di persona
2) mail
3) pec
4)telefono 

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Liquidazione fatture, 
documenti fiscali

D.P.R. n. 633 del 26.10.1972
Legge n. 196 del 2009
Decreto legislativo n. 66 del 
2014

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) mail;
2) telefono
3) di persona

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

- codice IBAN in uscita 
(terzi)

0444221145
vicenza@cert.comune.vicenza.it

Non presente 
modulistica

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

Sistema di 
interscambio

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Legge n. 449 del 1997
Decreto legislativo n. 267 del 
2000
Decreto legislativo n. 36 del 
2023 

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) mail;
2) telefono
3) di persona

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

codice IBAN IT46 N030 
6911 8941 0000 0046 
002 
   (Comune di Vicenza)

0444221145 vicenza@cert.comune.vicenza.it

Non presente 
modulistica

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

documentazi
one via pec 
o cartacea

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

concessioni di uso temporaneo 
di locali e/o spazi monumentali 
(Teatro Olimpico)

decreto legislativo n. 42 del 
2004;
Regolamento comunale 
deliberazione C.C. n. 54 del 
15.9.2010 0444222101

cultura@comune.vicenza.it
 

1) mail;
2) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

codice IBAN IT46 N030 
6911 8941 0000 0046 
002 
   (Comune di Vicenza)

0444221145
vicenza@cert.comune.vicenza.it

On line nel sito del 
Comune

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

documentazi
one via pec 
o cartacea

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

concessioni di uso temporaneo 
di locali e/o spazi monumentali 
(Teatro Astra)

Deliberazione di Giunta 
comunale P.G.N. 56052 n. 
264 del 7.10.2010 e s.m.i.

0444222101
 

cultura@comune.vicenza.it 1) Sito del Comune;
2) mail;
3) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

codice IBAN IT46 N030 
6911 8941 0000 0046 
002 
   (Comune di Vicenza) vicenza@cert.comune.vicenza.it

On line nel sito del 
Comune

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

gestione servizio di 
informazione e accoglienza 
turistica 

Legge Regione Veneto n. 11 
del 14.6.2013
Deliberazione Consiglio 
Regione Veneto n. 139 del 
28.10.2013
Deliberazione di Giunta 
Regionale n. 2287 del 
10.12.2013
Deliberazione di Giunta 
Comunale P.G.N. n. 135 del 
26/06/2024

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  
booking@comune.vicenza.it
iat@comune.vicenza.it  

on line, di persona, 
telefono, mail

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

codice IBAN IT46 N030 
6911 8941 0000 0046 
002 
   (Comune di Vicenza)

- codice IBAN in uscita 
(terzi)

vicenza@cert.comune.vicenza.it

Non presente 
modulistica

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 17 dal 
lunedì alla 
domenica

On line
Mail
Di persona

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  
booking@comune.vicenza.it
iat@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Gestione e coordinamento 
progetti, attività di spettacolo e 
progetti speciali al Teatro 
Olimpico

Codice dei beni culturali 
D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) mail;
2) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

codice IBAN IT46 N030 
6911 8941 0000 0046 
002 
   (Comune di Vicenza)

- codice IBAN in uscita 
(terzi)

0444221145
vicenza@cert.comune.vicenza.it

On line nel sito del 
Comune

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

documentazi
one via pec 
o cartacea

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it   

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Gestione rilascio autorizzazioni 
da enti

Codice dei beni culturali 
D.Lgs. n. 42 del 22.1.2004

cultura@comune.vicenza.it 1) mail;
2) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

vicenza@cert.comune.vicenza.it

On line nel sito del 
Comune

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

documentazi
one via pec 
o cartacea

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it  

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

Gestione finanziamenti da enti 
esterni

Decreto legislativo n. 36 del 
2023
Regolamento comunale per 
la disciplina dei contratti 
approvato con deliberazione 
di Consiglio Comunale n. 
6/20796 del 7.2.2019

0444222101

cultura@comune.vicenza.it 1) mail;
2) telefono

Ricorso amministrativo: 
A) in opposizione B) 
straordinario al Presidente 
della Repubblica

Ricorso giurisdizionale al 
giudice amministrativo 

codice IBAN IT46 N030 
6911 8941 0000 0046 
002 
   (Comune di Vicenza) vicenza@cert.comune.vicenza.it

On line nel sito del 
Comune

Settore attività culturali, 
turismo e politiche giovanili 

9 – 12  dal 
lunedì al 
venerdì
15 – 17 
martedì e 
giovedì

documentazi
one via pec 
o cartacea

Levà degli 
Angeli, 11 o 
Corso 
Palladio, 98 
36100 
Vicenza

0444222101

cultura@comune.vicenza.it
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