
SERVIZIO Biblioteca civica Bertoliana

Aggiornamento al 30/10/2024

Riferimenti normativi

Biblioteca civica Bertoliana Concessione in uso spazi delibera CdA 42/2024 Mattea Gazzola 0444 578224 30 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana Mattea Gazzola 0444 578224 30 gg NO settore Antico

Biblioteca civica Bertoliana Accettazione donazioni Mattea Gazzola 0444 578224 NO ufficio Gestione raccolte

Biblioteca civica Bertoliana Mattea Gazzola 0444 578232 NO Accesso civico d.lgs. 33/2013 ufficio Gestione raccolte

Biblioteca civica Bertoliana Alienazione beni mobili Mattea Gazzola 0444 578226 NO Accesso civico d.lgs. 33/2013 ufficio amministrartivo

Biblioteca civica Bertoliana Liquidazioni e pagamenti Art. 184 e 185 d.lgs. 267/2000 Mattea Gazzola 0444 578226 30 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana D.Lgs. 36/2023 art. 50 lettera b) Mattea Gazzola 0444 578226 60 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana D.Lgs. 36/2023 art. 50 lettera e) Mattea Gazzola 0444 578226 90 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana Mattea Gazzola 0444 578226 120 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana Autorizzazione opere in prestito per mostre Mattea Gazzola 0444 578210 NO settore Antico

Biblioteca civica Bertoliana Accesso agli atti l. 241/90, dpr 184/2006 Mattea Gazzola 0444 578226 30 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana Accesso civico Mattea Gazzola 0444 578226 30 gg NO Accesso civico d.lgs. 33/2013 ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana Resa del conto agente contabile Mattea Gazzola 0444 578226 30 gg NO ufficio amministrativo

Biblioteca civica Bertoliana Riproduzioni di materiale antico e moderno Mattea Gazzola 0444 578210 30 gg NO settore Antico

Biblioteca civica Bertoliana Progetti di restauro documenti Mattea Gazzola 0444 578210 NO Accesso civico d.lgs. 33/2013 settore Antico

Biblioteca civica Bertoliana D.Lgs. 36/2023 art. 134 Mattea Gazzola 0444 578226 NO ufficio amministrativo

Struttura organizzativa responsabile 
dell'istruttoria 

Denominazione procedimento (breve 
descrizione)

Dirigente dell'Ufficio 
responsabile del procedimento

Recapito telefonico 
dell'Ufficio 

responsabile del 
procedimento

Account di posta elettronica dell'Ufficio 
responsabile del procedimento

Responsabilità 
dell'adozione del 

provvedimento ove diverso 
dall'Ufficio Responsabile 

(Organo di vertice/ 
Segretario generale) 

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni 
relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino

Tempi di 
conclusione del 
procedimento 

Il procedimento per il quale il 
provvedimento 

dell’amministrazione può essere 
sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato, ovvero il 
procedimento può concludersi 

con il silenzio assenso 
dell'amministrazione 

Strumenti di tutela, 
amministrativa e giurisdizionale 

a favore dell'interessato 

Struttura organizzativa responsabile 
dell'istruttoria

direzione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

Accesso agli atti 
L. 241/90

Concessione riproduzione documentazione per 
pubblicazione 

Codice dei beni culturali 
e del paesaggio 

(d.lgs. 42/2004, art. 108 e ss.)
direzione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Accesso agli atti 
L. 241/90

Regolamento dell’Istituzione (delibera 
C.C. 143/1999) direzione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Termini non definiti 
dalle norme vigenti

Accesso agli atti 
L. 241/90

Sdemanializzazione ed 
Eliminazione dalla raccolta dei libri 
appartenenti al patrimonio librario e 

documentario

Codice dei beni culturali 
e del paesaggio 

(d.lgs. 42/2004, artt. 54 e 55)
organizzazione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Termini non definiti 
da norme vigenti

Art. 3, comma 1, del regio decreto 18 
novembre 1923, n. 2440, e dell'art. 
37, comma 1, del regio decreto 23 

maggio 1924 n. 827.

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

180 gg in ragione 
della complessità 
della procedura

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013

Affidamento diretto per l’acquisizione di beni e 
servizi di importo inferiore a € 140.000,00; 

adesione a convenzioni/AQ CONSIP o di centrali di 
committenza

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013

Procedura negoziata senza bando per 
l’affidamento al prezzo più basso di beni e servizi 
per importi pari e superiori a € 140.000,00 e fino 

alla soglia europea

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013 

Approvvigionamento beni e servizi sopra i 
140.000,00 euro e fino alla soglia europea: 

procedura negoziata senza bando con offerta 
economicamente più vantaggiosa

D.Lgs. 36/2023 art. 50 lettera e) 
allegato I.3 comma 1 amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Accesso agli atti 
L. 241/90 e accesso civico d.lgs. 

33/2013, 
Integ. d.lgs. 97/2016

Art. 48 del D. Lgs. 42/2004 - Codice 
dei beni culturali e del paesaggio 

direzione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

180 gg in ragione 
delle complessità 
della procedura

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

Accesso agli atti 
L. 241/90

d.lgs. 33/2013 
integr. d. lgs. 97/2016 amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Art. 233 D.Lgs. 267/2000 Comune di 
Vicenza Regolamento contabilità 

comunale 
amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013

Codice dei beni culturali e del 
paesaggio ( art. 107 d.lgs. 42/2004)

settoreantico.bertoliana@comune.vicenza.it
di persona

via email / pec 
telefono 

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013

Codice dei beni culturali e del 
paesaggio (art. 21 e art. 31 d.lgs. 

42/2004)
settoreantico.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Termini non definiti 
da norme vigenti

Sponsorizzazioni di importo superiore ai 40.000 
euro amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

di persona
via email / pec 

telefono 

Termini non definiti 
da norme vigenti

Accesso agli atti L. 241/90 e 
accesso civico d.lgs. 33/2013
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In caso di inerzia Istanze di parte

recapiti telefonici orari modalità indirizzo account

direttore generale scritta 0444 221145 sì Amministrazione 0444 578225

direttore generale scritta 0444 221145 sì settore Antico 0444 578210

direttore generale scritta 0444 221145 sì direzione 0444 578224

direttore generale scritta 0444 221145 no Gestione raccolte 0444 578221

direttore generale scritta 0444 221145 --- Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 no Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 no Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 no Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 no Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 no direzione 0444 578224

direttore generale scritta 0444 221145 sì Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 sì Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 --- Amministrazione 0444 578226

direttore generale scritta 0444 221145 sì settore Antico 0444 578210

direttore generale scritta 0444 221145 no settore Antico 0444 578210

direttore generale scritta 0444 221145 no Amministrazione 0444 578226

Indicare l'eventuale  
link di accesso al 

servizio on line, ove 
sia già disponibile in 
rete, o necessità di 

attivarlo 

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari (codici IBAN 
identificativi del conto di pagamento, 

ovvero di imputazione del versamento in 
Tesoreria, ovvero gli identificativi del 

conto corrente postale, nonchè i codici 
identificativi 

Il nome del soggetto, 
ove disponibile,  a cui 
è attribuito in caso di 

inerzia il potere 
sostitutivo

modalità per 
attivare tale potere

casella di posta elettronica 
istituzionale 

Modulistica prevista 
per la presentazione 
dell'istanza di parte 

Denominazione 
Ufficio cui inoltare la 

richiesta di 
informazioni

recapito 
telefonico 

https://www.bibliotecabertoliana.it/it/servizi/prenotazione-sale
 

IT23O 03069 11894 100000046003 
INTESA SANPAOLO 

Corso Palladio, 108 - 36100 Vicenza

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

https://www.bibliotecabertoliana.it/it/servizi/riproduzione-documenti
IT23O 03069 11894 100000046003 

INTESA SANPAOLO 
Corso Palladio, 108 - 36100 Vicenza

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8-14; 
lun e mer 15-19

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 5, 
palazzo san Giacomo, 

Vicenza
settoreantico.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza direzione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8-14; 
lun e mer 15-19

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

gestioneraccolte.bertoliana@comune.vicenza.it

IT23O 03069 11894 100000046003 
INTESA SANPAOLO 

Corso Palladio, 108 - 36100 Vicenza

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; mar 
e gio 16.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; mar 
e gio 16.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; mer 
e ven 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

direzione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it  
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza

amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it

https://www.bibliotecabertoliana.it/it/servizi/riproduzione-documenti
IT23O 03069 11894 100000046003 

INTESA SANPAOLO 
Corso Palladio, 108 - 36100 Vicenza

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8-14; 
lun e mer 15-19

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 5, 
palazzo san Giacomo, 

Vicenza
settoreantico.bertoliana@comune.vicenza.it

IT23O 03069 11894 100000046003 
INTESA SANPAOLO 

Corso Palladio, 108 - 36100 Vicenza

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8-14; lun e mer 
15-19

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 5, 
palazzo san Giacomo, 

Vicenza
settoreantico.bertoliana@comune.vicenza.it

IT23O 03069 11894 100000046003 
INTESA SANPAOLO 

Corso Palladio, 108 - 36100 Vicenza

vicenza@cert.comune.vicenza.it 
direttoregenerale@comune.vicenza.it

lun-ven 8.30-12.30; lun 
e mer 15.30-18 

di persona
via email / pec 

telefono

contra’ Riale 12, 
palazzo Cordellina, Vicenza amministrazione.bertoliana@comune.vicenza.it
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	BERTOLIANA

