
AREA UNITA' DI STAFF DEL SEGRETARIO GENERALE

SERVIZIO SEGRETERIA GENERALE

DIRIGENTE DOTT.SSA STEFANIA DI CINDIO

Procedimento Note

30 gg 0 0%

Concessione Sala Rainaldi e Sala Collese 14 30 gg 0,4 gg 0 0% procedimenti totali avviati: 15

3 1 gg 0 0%

Istanze di accesso agli atti da parte di cittadini 0 30 gg 0 0 0%

16 83 0 0%

4 30 gg 30 gg 0 0%

30 gg 30 gg 0 0%

Deleghe di funzioni a assessori/consiglieri 17 10 gg 3 gg 0 0%

Erogazione quote associative 4 30 gg 30 gg 0 0%

Petizioni online 8 60 gg 10 gg 0 0%

66 120 gg 120 gg 0 0%

Cambio nome 22 30 gg 30 gg 0 0%

Vidimazione registri dei volontari 38 30 gg 11,28 0 0%

Redazione e stipulazione contratti Atti Pubblici Amm. 106     Scritt.Priv. 8 20 gg 0 0,00%

             Locazioni 41                Atti Pubblici Amm.106 3 gg 0 0,00%

Numero procedimenti iniziati e conclusi 
Dal 1/1/2023 al 30/11/2023

Tempo massimo di conclusione 
previsto dalla legge o dai regolamenti

Tempo medio di conclusione 
(indicare il numero di giorni)

Numero dei procedimenti per i quali vi è 
stato il mancato rispetto dei termini

Percentuale di mancato rispetto dei tempi del 
procedimento sul totale

Motivazione dell'eventuale 
mancato rispetto dei tempi del 

procedimento

Concessione Sala Bernarda (SB) 
e Loggia del Capitaniato (LC)

SB est: 3 - LC est: 1  
SB int: 55 - LC int: 35   

SB est: 1,3 gg - LC est: 4 gg   
SB int: 1,1 gg - LC int: 1,7 gg   

1. sono esclusi dal report i procedimenti iniziati e 
conclusi nel mese di dicembre 2023;
2. numero procedimenti totali avviati: 
SB est: 3 – LC est: 2 – SB int: 59 – LC int: 39 

Istanze di accesso agli atti da parte dei consiglieri 
comunali 

l'istanza viene immediatamente evasa, 
salvo casi eccezionali da concordare con i 

Consiglieri ai sensi dell'art. 9 del 
Regolamento comunale per l'esercizio del 

diritto di accesso ai documenti 
amministrativi

Raccolta firme per referendum ed iniziative di legge di 
iniziativa popolare 

La scadenza viene indicata di volta in 
volta dai promotori

Nomina, designazione e revoca dei rappresentanti del 
comune e della provincia presso enti, aziende ed 

istituzioni

Liquidazione gettoni a Consiglieri comunali per 
partecipazione a Consiglio e Commissioni consiliari

commissioni: 12
consiglio comunale: 2

Gestione patrimoniale Assessori/Consiglieri comunali 
(mandato amministrativo 2018-2023 e mandato 2023-

2028)

60 gg dalla data di aggiudicazione per 
contratti pubblici 

Adempimenti conseguenti alla stipulazione del 
contratto

20/30 gg a seconda della tipologia 
dell'atto
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