Miriam Barbaro

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO

INFORMAZIONI
PERSONALI

Q) Uff. 0444 222157

uv mbarbaro@comune.vicenza.it

ESPERIENZE LAVORATIVE

Istruttore amministrativo-contabile
Comune di Vicenza | 2022 - a tutt'oggi

Attualmente in servizio presso il Settore Servizi Sociali,
Partecipazione, Lavoro e Pari Opportunita - Ufficio
Partecipazione e Pari Opportunita, dove mi occupo
principalmente di predisposizione degli atti
amministrativi, amministrazione condivisa (patti di
collaborazione, coprogettazione e coprogrammazione),
predisposizione documenti di gara, affidamenti diretti,
gestione della contabilita negli appalti di servizi di natura
continuativa

Servizio civile
ufficio amministrativo e comunicazione
Musei Civici di Treviso | 2021-2022

Compiti di tipo amministrativo: realizzazione report,
collaborazione nella redazione di atti d’ufficio, gestione
protocollo.

Comunicazione: calendario editoriale, gestione canali
social e aggiornamento sito web, redazione newsletter,
creazione di contenuti grafici e testuali e gestione dei
rapporti con grafici ed editori.

Altre esperienze lavorative

Client Service e Back Office
Ingegnis.r.l. | Treviso | 2021

Aupair in una famiglia a New York
Cultural Care (EF) | 2017-2018, giu-sett.2019

Back office, Eventi e Comunicazione
Ass. Voice Care | Belluno | 2014 - 2016

FORMAZIONE

Aloud College di Verona

BTEC Extended Diploma in Music (Pearson)
2018 - 2020

Universita Ca' Foscari di Venezia
Laurea triennale in Lettere

2014 - 2017

Valutazione: 110/110 con lode

Liceo Classico A. Canova di Treviso
Diploma di liceo classico

2009 - 2014

Valutazione: 100/100 con lode

FORMAZIONE CONTINUA

Corsi di aggiornamento sulla figura del RUP e in materia di
appaltl e contratti pubblici:
Il responsabile del procedimento - Fondazione G.A.R.L.
(06.12.2022)

e Appalti sottosoglia e Nuovo Codice dei Contratti -
ANCI Veneto (10.10.2023)

e Digitalizzazione degli appalti: CIG e verifica requisiti
tramite FVOE 2.0 - ANCI Veneto (11.04.2024 e
aggiornamento 04.12.2024)

e Acquisizione CIG e schede ANAC successive su MEPA -
ANCI Veneto (01.10.2024)

e Correttivo Appalti: novita e tutele per i lavoratori -
ANCI NEXT (17.12.2024)

e Formazione specifica per DEC - Caldarini & Associati
(05.03.2025)

e Novita del Correttivo Appalti - ANCI Veneto
(20.03.2025)

Corsi di aggiornamento in materia di Terzo Settore,
normativa specifica e procedure di coprogrammazione e
coprogettazione:
e AccorditraEL e ETS - Formel (17.06.2024)
e Co-progettazione per ripensare ai Servizi Sociali -
ANCI Veneto (03.12.2024)
e Gestione contributi e concessione di sedi alle
associazioni - Formel (06.02.2025)
e |'amministrazione condivisa, i patti di collaborazione -
Labsus (diversi appuntamenti nel corso del 2025)

Corsi di aggiornamento in materia di trasparenza e
accesso:
e Promo P.A. Fondazione (31.10.2022)

Corsi di aggiornamento in materia di strumenti digitali
della P.A.:
e MyPay e MyPivot - Ca' Foscari Challenge School
(28.11.2022)
e Gestione di dati, informazione e contenuti digitali -
Syllabus (04.01.2024)

Corsi di aggiornamento in materia di corretta redazione,
patologie e controlli degli atti amministrativi:
e Fondazione G.A.R.I. (29.11.2022)

Corsi di formazione sulla progettazione europea:
e Unioncamere Veneto (ottobre-novembre 2025)

Italiano - Madrelingua
Inglese - Advanced

LINGUE

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del
Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.



