PROVA ORALE 18 GIUGNO 2020

DOMANDE 1° GRUPPO ESTRATTE:

Il diritto di accesso dei consiglieri comunali ex art. 43 TUEL
La potesta regolamentare del Comune

Il Sindaco come Ufficiale di Governo

Gli accordi di programma

La disciplina dei beni della P.A.

Le autoritd amministrative indipendenti

La discrezionalita amministrativa, tecnica, mista

DOMANDE 2° GRUPPO ESTRATTE:

Le assunzioni nella pubblica amministrazione

La disciplina dei congedi previsti dal CCNL enti locali

Il contratto di comodato

I limiti del diritto di accesso

Modalita di invio e sottoscrizione di istanze verso la PA
L'inadempimento delle obbligazioni

Le mansioni nella pubblica amministrazione e gli inquadramenti contrattuali

DOMANDE 3° GRUPPO ESTRATTE:

TRASPARENZA E PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE - D. Lgs. 33/2013 -l candidato
argomenti in ordine all'obbligo di pubblicazione dei dati e delle informazioni con particolare
riferimento al formato, alla decorrenza e alla durata di pubblicazione

OBBLIGHI DEL DIPENDENTE — Art. 57 CCNL 2016-2018 — codice di comportamento - Il
candidato illustri i principali doveri del dipendente pubblico, illustrandone i richiami ai
principi costituzionali

PREVENZIONE E REPRESSIONE DELLA CORRUZIONE - Il candidato illustri il tema del
conflitto di interessi ed i rimedi approntati dal sistema

CONTRATTI PUBBLICI - Il candidato illustri i contenuti del piano biennale degli acquisti
indicando a quale documento programmatorio lo stesso debba riconnettersi



* PRIVACY — REGOLAMENTO UE 679/2016 — Principi - Il candidato illustri i principi
applicabili al trattamento dei dati personali richiamati dal Regolamento UE 679/2016 con
particolare riferimento alla limitazione della conservazione, integrita e riservatezza

» CONTROVERSIE RELATIVE Al RAPPORTI DI LAVORO — Art. 63 D. Lgs. 165/2001 - I
candidato illustri 'organo giurisdizionale competente a conoscere le controversie in materia
di rapporti di lavoro. | candidato chiarisca infine l'autorita giurisdizionale competente a
decidere in materia di procedure concorsuali

* PREVENZIONE E REPRESSIONE DELLA CORRUZIONE - D. LGS. 190/2012 - 1l

candidato illustri la clausola del divieto di pantouflage — o revolving doors — introdotto dalla
legge anticorruzione

PROVE DI INFORMATICA ESTRATTE:

Prova 12

Dato il testo qui sotto riportato formattare come segue:
» titolo (prime 2 righe); Arial 20, grassetto, centrato
» inserire sopra il titolo 'immagine che rappresenta I'emblema della Repubblica data dal file
stemma.png

LA COSTITUZIONE ITALIANA
PRINCIPI FONDAMENTALI

Articolo 1: L’ltalia € una Repubblica democratica, fondata sul lavoro. La sovranita appartiene al
popolo, che la esercita nelle forme e nei limiti della Costituzione.

Articolo 2: La Repubblica riconosce e garantisce i diritti inviolabili dell’'uomo, sia come singolo,
sia nelle formazioni sociali ove si svolge la sua personalita e richiede I’adempimento dei doveri
inderogabili di solidarieta politica, economica e sociale.

Articolo 3: Tutti i cittadini hanno pari dignita sociale e sono eguali davanti alla legge, senza
distinzioni di sesso, di razza, di lingua, di religione, di opinioni politiche, di condizioni personali e
sociali. E” compito della Repubblica rimuovere gli ostacoli di ordine economico e sociale che,
limitando di fatto la liberta e I’'uguaglianza dei cittadini, impediscono il pieno sviluppo della
persona umana e [I’effettiva partecipazione di tutti i lavoratori all’organizzazione politica,
economica e sociale del paese.

Articolo 4: La Repubblica riconosce a tutti i cittadini il diritto al lavoro e promuove le condizioni
che rendano effettivo questo diritto. Ogni cittadino ha il diritto di svolgere, secondo le proprie
possibilita ed a propria scelta, un’attivita o una funzione che concorra al progresso materiale o
spirituale della societa.

Articolo 5: la Repubblica, una e indivisibile, riconosce e promuove le autonomie locali: attua nei
servizi che dipendono dallo Stato il piu ampio decentramento amministrativo; adegua i principi ed i
metodi della sua legislazione alle esigenze dell’autonomia e del decentramento.




Prova 2

Incidenza percentuale
Data la tabella sotto riportata:

» Calcola in B13 la somma della popolazione nel 1931, usando la sommatoria automatica
delle celle, poila somma della popolazione in tutti gli altri anni nelle celle C13, D13, E13,
F13, usando il metodo del trascinamento delle formule (copiando cella B13)

» calcola, nella cella H2 I'incidenza percentuale della popolazione prima provincia sul totale
delle provincie del 1931 (B2 diviso B13) e poi per tutta la colonna H.

A B D E F 6| H
|| ——— Censimento | Censimento | Censimento | Censimento | Superficie ':u“r"i’::ml:
1931 1951 1971 1991 (Km?) (1931)

2 Bergamo 612 891 696 626 829.019 932 104 2.759

3 Brescia 721.890 858.243 957686 1.044 544 4782

4 Como 318.758 361.667 476209 522147 1.288

5 Cremona 369.175 381.816 334 281 327.970 1.770

6 Lecco 176.002 200.837 244 254 273.536 32

7 Lodi 167 420 180 436 175 844 184 025 33

8 Mantova 403.422 424 753 376.892 369.630 2.338

9 Milano 1.807.367 2324717 3.727 841 3.738.685 1.980

10 Pavia 487323 506.511 526389 4590898 2.964

11 Sondrio 140 218 163.493 169149 175.496 3211

12 Varese 391.449 477 055 725823 797.039 1.198

13 TOTALE

Prova 7
Dato il testo qui sotto riportato formattare il titolo (le prime 2 righe) come segue:

e carattere : Calibri 28, grassetto, colore rosso
» paragrafo del titolo : allineato al centro

Tavolo di lavoro A
Modelli di somministrazione formativa

Obiettivo: Individuazione dei possibili modelli di erogazione della formazione
applicabili al contesto della PA digitale in particolare rivolti agli e-leader.

| dipendenti delle PA hanno espresso le esigenze/fabbisogni formativi in ambito di
PA digitale che definiamo input e poi gli Odf hanno suggerito percorsi di formazione
appropriati connessi ai bisogni formativi identificati che definiamo output.




Prova 10
Dato il testo qui sotto riportato formattare come segue:

» per il titolo (prime 2 righe) carattere Arial 18, centrato, grassetto
» per il resto del testo: rientro di 2 cm alla prima riga di ogni paragrafo

LA COSTITUZIONE ITALIANA
PRINCIPI FONDAMENTALI

Articolo 1: L’Italia € una Repubblica democratica, fondata sul lavoro. La sovranita appartiene al
popolo, che la esercita nelle forme e nei limiti della Costituzione.

Articolo 2: La Repubblica riconosce e garantisce i diritti inviolabili dell’uomo, sia come singolo,
sia nelle formazioni sociali ove si svolge la sua personalita e richiede I’adempimento dei doveri
inderogabili di solidarieta politica, economica e sociale.

Articolo 3: Tutti i cittadini hanno pari dignita sociale e sono eguali davanti alla legge, senza
distinzioni di sesso, di razza, di lingua, di religione, di opinioni politiche, di condizioni personali e
sociali. E” compito della Repubblica rimuovere gli ostacoli di ordine economico e sociale che,
limitando di fatto la liberta e I’'uguaglianza dei cittadini, impediscono il pieno sviluppo della
persona umana e [I’effettiva partecipazione di tutti i lavoratori all’organizzazione politica,
economica e sociale del paese.

Articolo 4: La Repubblica riconosce a tutti i cittadini il diritto al lavoro e promuove le condizioni
che rendano effettivo questo diritto. Ogni cittadino ha il diritto di svolgere, secondo le proprie
possibilita ed a propria scelta, un’attivita o una funzione che concorra al progresso materiale o
spirituale della societa.

Articolo 5: la Repubblica, una e indivisibile, riconosce e promuove le autonomie locali: attua nei
servizi che dipendono dallo Stato il piu ampio decentramento amministrativo; adegua i principi ed i

metodi della sua legislazione alle esigenze dell’autonomia e del decentramento.

Prova 4

Spese condominiali
Data la tabella sotto riportata inserisci le formule

» nelle colonne C, D, E, F per calcolare il riparto delle spese per ciascun condomino (spese
varie*millesimi/1000 e cosi per le altre colonne)

» nellariga 9i totali per ogni colonna

» nella colonna H la quota annuale da pagare, tenendo conto dell’anticipo gia versato
(somma spese meno anticipo)

A e D E F G H
. < : : ese ese . . |anticipi uota annuale
IRCONDOMING =il vt ignministratnre ls'lilscaldamentu parapainia versag 33 pagare
2 |SPESE € 1.450,00 [ € 2.400,00 | € 8.970,00 | € 7.650,00
= 200 € 890,00
4 [Rillo 200 € 1.200.00
5 |[Caruso 100 £ 500,00
& |Bianchi 150 € -
7 |Russo 200 £ 678.00
g Montale 130 £ -
3 [TOTALE




Prova 3

Sconto percentuale
Data la tabella sotto riportata:

» scrivi le formule nella colonna E per calcolare lI'incasso realizzato per ciascun capo (prezzo
in saldo moltiplicato per il numero di capi venduti), poi nella colonna F per calcolare lo
sconto percentuale applicato ad ogni articolo ((prezzo di listino meno prezzo in saldo)
diviso prezzo di listino)

» cambia il formato alla colonna F, inserendo il percentuale

A [ 8 | ¢ | o N - |

VENDITE ARTICOLI IN SALDO
L
5 ARTICOLO PREZZODI | PREZZOIN | N° CAPI INCASSO F?I;:Ii}ﬂugl?r
LISTINO SALDO VENDUTI REALIZZATO|" '\, 4 ¢

3 |Pantalone lana donna £ 75,00 € 60,00 12

4 |Pantalone seta donna € 93.00 ) € 70,00 23

5 |Pantalone seta uomo £ 76,00 | € 60,00 30

& |Pantalone lana uomo £ 121,00 ) € 100,00 B

7 |Maglia cotone tipo 1 £ 2300] € 20,00 34

8 |Maglia cotone tipo 2 € 32.00) € 32,00 60

8 |Maglia cotone tipo 3 £ 39.00 ) € 39.00 93

10 |Maglia cotone tipo 4 £ 45,00 | € 45.00 B4

11 |Abito lana uomo gabardine tipo 1 | € JM000[ € 302,00 12

12 |Abito lana uomo gabardine tipo 2 | € 46000 € 400,00 3

13 |Abito lana uomo gabardine tipo 3 | € 590,00 | € 500,00 45

14 |Abito lana uomo gabardine tipo 4 | € 790,00 | € 560.00 43

15 |Abito lana uomo gabardine tipo 5 | € 112000 | € 952,00 P

16 |Gonna cotone lunga tipo 1 € 65.00 ) € 52,00 12

17 |Gonna cotone lunga tipo 2 £ 77,00 € 60,00 11

18 |Gonna cotone corta tipo 1 £ 54,00 | € 43.20 56

19 |Gonna cotone corta tipo 2 £ 65,00 | € 52,00 Gy

20 |Giacca pelle donna € 4500 € 260,00 3

21 |Giacca pelle uomo £ 54000]| £ 430,00 2

2?2




Prova 14
Dato il testo sotto riportato
» Creare sotto una tabella di 4 righe e 2 colonne

» inserire nella prima colonna, per ciascuna delle 4 righe il testo presente sotto I'indice degli
argomenti, usano i comandi taglia e incolla

CITTA’ DI VICENZA

GUIDA TURISTICA

Storia di Vicenza
Musei e pinacoteche
La cucina

| trasporti




