
Istituzione Pubblica Culturale del Comune di Vicenza 

      BIBLIOTECA CIVICA BERTOLIANA

OGGETTO: Indagine di mercato  tramite RDO in ME.PA.  per l'affidamento del servizio di
apertura serale prefestiva e festiva della Biblioteca pubblica di Palazzo Costantini. Validità 1
aprile 2018 – 31 marzo 2019. CIG Z7A2289E67

ENTE APPALTANTE E OGGETTO DELL'INDAGINE DI MERCATO:
Ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 4 e seguenti del Regolamento per la disciplina dei contratti
del  Comune  di  Vicenza,  approvato  con  deliberazione  consiliare  n.  17/24447  del  26.03.2013,
l’Istituzione “Biblioteca civica Bertoliana” di Vicenza esperisce indagine di mercato tramite RDO
in  ME.PA.  finalizzata  all'affidamento  del  servizio  di  apertura  serale,  prefestiva  e  festiva  della
Biblioteca pubblica di Palazzo Costantini. L'appalto sarà disciplinato dal capitolato d’oneri allegato
alla presente.

DURATA DEL SERVIZIO E VALORE DEL SERVIZIO
Dal 1. aprile 2018 al 31 marzo 2019, con eventuale proroga tecnica che sarà attivata, se necessario,
nelle more di espletamento di una nuova gara secondo quanto previsto dall’art. 106, comma 11 del
D.Lgs. 50/2016.
Importo complessivo posto a base dell'affidamento:  €  29.000,00  IVA esente (art. 10, comma 22,
DPR 633/72) 
Per la gestione dell'attività su indicata si ritiene necessaria l'erogazione di circa 1450 ore di servizio
da eseguirsi nel periodo indicato, con possibilità per il committente di procedere all'aumento o alla
diminuzione del servizio del 20%, come da normativa vigente (art. 106, comma 12, D.lgs. 50/2016).
L'erogazione del servizio è richiesta in orario serale (18.30-22.15), il sabato, mattina e pomeriggio e
la domenica mattina, salvo le Festività, secondo un calendario che sarà concordato puntualmente fra
committente e ditta assegnataria dell'appalto.  Inoltre per un mese l’anno, solitamente a luglio, il
servizio rimane chiuso.
Per circa due mesi l'anno inoltre è richiesta la gestione del servizio di trasporto e smistamento libri
per  il  prestito  interbibliotecario  che normalmente si  svolge  il  pomeriggio dal  lunedì  al  venerdì
indicativamente fra le 13.30 e le 17.30.  I due mesi non sono continuativi e il servizio è richiesto
secondo necessità. 
Il monte ore indicato è realistico ma indicativo: dovranno essere fatturate solo le ore di servizio
effettivamente rese, le uniche che verranno pagate.  
L’offerta dovrà essere perentoriamente presentata entro il termine previsto nella RDO. La stazione
appaltante  è  esonerata  da  qualsiasi  responsabilità  in  caso  di  impossibilità  di  presentazione
dell’offerta da parte delle ditte partecipanti  a causa di problemi tecnici  o malfunzionamenti  del
mercato elettronico della pubblica amministrazione.
Il  contratto  verrà  stipulato per  mezzo di  corrispondenza,  secondo l’uso del  commercio ai  sensi
dell’art. 19 del regolamento per la disciplina dei contratti del Comune di Vicenza.
Il  contratto  di  fornitura,  composto  dall’offerta  del  fornitore  prescelto  e  dal  Documento  di
Accettazione  generato  dal  Sistema,  si  intende  validamente  perfezionato  nel  momento  in  cui  il
Documento di stipula firmato digitalmente viene caricato a Sistema.

Ai sensi della risoluzione dell’Agenzia delle Entrate n. 96/E del 16 dicembre 2013, la disciplina
dell’imposta  di  bollo  seguirà  quanto  previsto  dall’Allegato  A –  Tariffa  Parte  Prima  del  DPR
26/10/72, n. 642. L’aggiudicatario dovrà pertanto restituire copia del documento di accettazione
caricato a sistema dalla stazione appaltante debitamente sottoscritto e con apposta la dovuta marca
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da bollo annullata tramite il sistema “comunicazioni con i fornitori” presente all’interno del MEPA
entro due giorni dal ricevimento del suddetto documento.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE :
L'appalto sarà aggiudicato in base al criterio del prezzo più basso ai sensi dell’art.  95 comma 4 –
lettera b) del D. Lgs. 50/2016. 
In caso di parità di offerta si procederà mediante sorteggio.
Saranno  esclusi  dalla  gara  i  concorrenti  che  presentino  offerte  nelle  quali  fossero  sollevate
eccezioni  e/o  riserve di  qualsiasi  natura alle  condizioni  specificate  nel  capitolato  d’oneri e  nel
disciplinare di gara, ovvero che siano sottoposte a condizione e/o sostituiscano, modifichino e/o
integrino le predette condizioni dell’appalto nonché offerte incomplete e/o parziali.
Si procederà all’aggiudicazione anche in caso di unica offerta valida, purché ritenuta conveniente e
idonea in relazione all’oggetto del contratto.
In allegato il DUVRI. Non sono previsti oneri per la sicurezza per rischi da interferenze.

OFFERTE ANOMALE
Per la valutazione delle offerte anormalmente basse si applica l’art. 97 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.
Risulterà aggiudicatario provvisorio il Concorrente che avrà offerto il prezzo più basso e la cui
offerta sia risultata congrua.
Ai sensi dell’art. 97 comma 3 bis del D.Lgs. 50/2016, il calcolo di cui al comma 2 del predetto
articolo è effettuato ove il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque.
Ai sensi del Comunicato del presidente dell’ANAC del 5 ottobre 2016 si precisa che i calcoli per
determinare  la  soglia  di  anomalia  saranno svolti  fino  alla  terza  cifra  decimale  da  arrotondarsi
all’unità superiore se la successiva cifra è pari o superiore a cinque.

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE:

1.  Requisiti  richiesti:  gli  operatori  economici  interessati  all'affidamento del  servizio  dovranno
essere in possesso di:
a. requisiti di ordine generale consistenti nell’assenza delle cause di esclusione previste dall’art.
80 del D.Lgs. 50/2016. 
In caso di Raggruppamenti temporanei o Consorzi ordinari (art.  45, comma  2, lett.  d), e)  D.lgs.
50/2016), ogni componente del Raggruppamento o Consorzio (nonché il Consorzio stesso, se già
formalmente costituito con atto notarile), deve essere in possesso dei suddetti requisiti. In Caso di
Consorzi di cui all’art.  45, comma  2, lett.  b) e c), D.lgs,.  50/2016, i suddetti requisiti dovranno
essere posseduti sia dal Consorzio sia dalle imprese consorziate per le quali  il  Consorzio abbia
dichiarato di concorrere; 
b. requisiti di idoneità professionale
b.1.  iscrizione  all’Albo  delle  Società  Cooperative  istituito  presso  il  Ministero  delle  attività
Produttive  (iscrizione  richiesta  per  le  società  cooperative  di  Produzione  e  Lavoro  e  per  le
Cooperative sociali e loro consorzi);
b.2.  iscrizione  all’Albo  regionale  delle  Cooperative  Sociali  ai  sensi  dell’art.  9  L.  381/1991
(iscrizione richiesta solo per le Cooperative Sociali e loro Consorzi). In caso di Raggruppamenti
temporanei o Consorzi ordinari (art. 45, comma 2, lett. d), e) D.lgs. 50/2016), ogni componente del
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Raggruppamento o Consorzio (nonché il Consorzio stesso, se già formalmente costituito con atto
notarile),  deve  essere  in  possesso dei  suddetti  requisiti.  In  Caso di  Consorzi  di  cui  all’art.  45,
comma  1,  lett.  b)  e  c),  D.lgs,.  50/2016,  i  suddetti  requisiti  dovranno  essere  posseduti  sia  dal
Consorzio sia dalle imprese consorziate per le quali il Consorzio abbia dichiarato di concorrere;
c. requisiti di capacità tecnico-professionale ed economica:
1) avere prestato nel triennio   2015-2017   servizi   di gestione di biblioteche per almeno un anno con  
apertura al pubblico di minimo   20   ore settimanali ed un fatturato non inferiore a    30  .000 euro  . In
caso di Raggruppamenti temporanei o Consorzi per quanto riguarda il requisito di cui al punto 1) la
capogruppo dovrà possedere il suddetto requisito nella misura minima del 60% e le mandanti in
misura non inferiore al 20%. Ai consorzi stabili si applica quanto previsto dall’art. 277 del DPR
207/2010.
A pena di esclusione, i requisiti di cui al presente paragrafo devono essere posseduti alla data del
termine per la presentazione delle offerte.
Ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016, le carenze di qualsiasi elemento formale della
domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al predetto
comma. 

GARANZIA DEFINITIVA
L’aggiudicatario dovrà costituire una garanzia fideiussoria secondo le modalità stabilite dall’art.
103 del D.Lgs 50/2016.
La fideiussione bancaria o la  polizza assicurativa dovrà prevedere espressamente la rinuncia al
beneficio  della  preventiva e  escussione  del  debitore principale,  la  rinuncia  all’eccezione  di  cui
all’articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro
quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.
Il  contratto  originale  relativo  alla  polizza  fideiussoria  dovrà  essere  consegnato  alla  stazione
appaltante entro 15 giorni dall’aggiudicazione del servizio. 
La  mancata  costituzione  della  garanzia  di  cui  al  presente  articolo  determina  la  revoca
dell’affidamento  da parte  della stazione appaltante,  che aggiudica l’appalto al  concorrente che
segue nella graduatoria. 
La garanzia copre gli oneri per il mancato od inesatto adempimento e cessa di avere effetto alla data
di scadenza del contratto, fatte salve eventuali proroghe.
L’aggiudicatario  è  obbligato  a  integrare  entro  il  termine  di  10  giorni  la  garanzia  nella  misura
escussa dalla stazione appaltante, in difetto si procederà alla risoluzione del contratto.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Annalisa Gonzati, telefono 0444 578213, mail agonzati@comune.vicenza.it 

PROTOCOLLO DI LEGALITA’
Al presente affidamento si applicano le clausole pattizie di cui al Protocollo di legalità sottoscritto
dalla Regione del Veneto in data 9 gennaio 2012 e aggiornato in data 23/07/2014 e 07/09/2015 ai
fini  della  prevenzione  dei  tentativi  d’infiltrazione  della  criminalità  organizzata  nel  settore  dei
contratti  pubblici  di  lavori,  servizi,  forniture,  consultabile  sul  sito  della  Giunta  regionale:
http://www.regione.veneto.it/web/lavori-pubblici/protocollo-di-legalita 
Ai sensi dell’art.  1 del Protocollo di legalità la stazione appaltante non autorizzerà subappalti a
favore delle imprese partecipanti alle operazioni di selezione e non risultate aggiudicatarie.
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INFORMATIVA PRIVACY
Ai  sensi  dell’art.  13  del  D.Lgs.  196/2003,  si  informa  che  i  dati  forniti  verranno  trattati  per
l’adempimento degli obblighi previsti dalle leggi, da regolamenti e dalla normativa comunitaria,
ovvero disposizioni impartite da autorità a ciò legittimate dalla legge o da organi di vigilanza e
controllo, in modalità cartacea ed informatica. Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della
partecipazione  alla  gara.  Il  titolare  del  trattamento  dei  dati  è  il  Comune  di  Vicenza.  In  ogni
momento è possibile esercitare i diritti previsti dall’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

RISERVA DI NON AGGIUDICARE LA GARA
L’Istituzione Bertoliana si  riserva,  in  qualunque momento,  di  non dar corso all’aggiudicazione.
L’Istituzione non procederà all’aggiudicazione per ragioni di pubblico interesse e/o straordinarie e
imprevedibili che comportino variazioni agli obiettivi perseguiti attraverso la gara in oggetto.
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